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ПОЛОЖЕНИЕ 

о пропускном и внутриобъектовом режимах в муниципальном бюджетном 

учреждении дополнительного образования г. Мурманска  

«Центр патриотического воспитания «Юная Гвардия» 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах в 

муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования г. Мурманска «Центр 

патриотического воспитания «Юная Гвардия» (далее – Положение и учреждение 

соответственно) разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ 

«О противодействии терроризму», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в РФ», Законом от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной 

деятельности в РФ», постановлением Правительства от 02.08.2019 № 1006 «Об утверждении 

требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства 

просвещения РФ и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства 

просвещения РФ, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)», ГОСТ Р 

58485-2024 «Обеспечение безопасности образовательных организаций. Оказание охранных 

услуг на объектах дошкольных, общеобразовательных и профессиональных образовательных 

организаций. Общие требования», уставом учреждения. 

1.2. Положение устанавливает организационно-правовые ограничения, порядок 

доступа работников, обучающихся, их родителей (законных представителей), иных 

посетителей на территорию и в здание учреждения, вноса и выноса материальных средств, 

въезда и выезда автотранспорта, правила пребывания и поведения. 

1.3. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) 

обучающихся, работников и посетителей в здание учреждения, въезда (выезда) транспортных 

средств на территорию учреждения, вноса (выноса) материальных ценностей, исключающих 

несанкционированное проникновение граждан, транспортных средств и посторонних 

предметов на территорию и в здание учреждения. 

1.4. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий 

и правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании учреждения, в 

соответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности. 

1.5. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на 

штатного работника учреждения, на которого в соответствии с приказом директора 

учреждения возложена ответственность за пропускной режим, а его непосредственное 

выполнение – на сторожей учреждения, охранников образовательной организации 

(работников по обеспечению охраны образовательных организаций), осуществляющих 

охранные функции в учреждении. При необходимости в целях организации и контроля за 

соблюдением пропускного и внутриобъектового режимов, а также образовательно-

воспитательной деятельности и распорядка дня из числа заместителей директора учреждения 

и работников назначается дежурный администратор. 

1.6. Требования настоящего Положения распространяются в полном объеме на 

посетителей учреждения, обучающихся, их родителей (законных представителей), весь 

педагогический состав, технических работников, а также работников обслуживающих 

организаций, осуществляющих свою деятельность на основании заключенных с 

учреждением гражданско-правовых договоров. 

2. ПОРЯДОК ПРОПУСКА (ПРОХОДА) СОТРУДНИКОВ, ОБУЧАЮЩИХСЯ, ИХ 

РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) И ИНЫХ ПОСЕТИТЕЛЕЙ 

2.1. Общие требования 

2.1.1. Пропуск работников, обучающихся и посетителей в здание учреждения 

осуществляется через основной вход, оборудованный контрольно- пропускным пунктом и 



стационарным металлоискателем. Запасные входы в здания на пропуск открываются только с 

разрешения директора учреждения или его заместителя, а в их отсутствие – с разрешения 

дежурного администратора или ответственного за пропускной режим. На период открытия 

запасного выхода контроль осуществляет работник учреждения, который его открыл. 

Пропуск лиц с электрокардиостимулятором осуществляется через контрольно-

пропускной пункт в обход металлоискателя. Лица подвергаются ручному (контактному) 

методу осмотра и (или) личному (индивидуальному) осмотру без применения технических и 

специальных средств. В этом случае перед прохождением процедуры осмотра лицо должно 

сообщить сторожу (охраннику) об имеющемся у него электрокардиостимуляторе и предъявить 

документ (справку или иной документ) из медицинского учреждения, подтверждающий его 

наличие у лица. 

2.1.2. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в целях 

усиления мер безопасности приказом директора учреждения пропуск граждан на территорию 

и в здание учреждения может ограничиваться либо прекращаться. 

При сигнале оповещения об эвакуации все обучающиеся, посетители и работники 

выходят из здания учреждения без учета требований, установленных настоящим 

Положением. Проходить в здание учреждения при сигнале оповещения об эвакуации 

разрешается представителям оперативных служб, иным лицам – по ликвидации последствий 

происшествия. 

2.1.3. Пропуск лиц с инвалидностью (включая использующих кресла-коляски и 

собак-проводников) осуществляется в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 

24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». Проход 

лиц с инвалидностью обеспечивается представителем учреждения и в его сопровождении. 

Пропуск собаки-проводника осуществляется при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, выданного по установленной форме. 

2.2. Пропускной режим работников 

2.2.1. Работники учреждения входят и выходят из здания учреждения на основании 

пропуска. В случае отсутствия у работника пропуска он допускается в здание учреждения по 

спискам, заверенным подписью и печатью директора учреждения, при предъявлении 

документа, удостоверяющего личность. 

2.2.2. В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно 

допускаются в здание и на территорию образовательной организации: директор 

образовательной организации, лицо, на которое в соответствии с приказом возложена 

ответственность за безопасность, имеющие право круглосуточного посещения в 

соответствии с приказом по образовательной организации. 

2.2.3. Другие сотрудники, которым по роду работы необходимо быть в 

образовательной организации в нерабочее время, праздничные и выходные дни, допускаются 

на основании служебной записки, заверенной директором образовательной организации или 

лицом, на которое в соответствии с приказом образовательной организации возложена 

ответственность за безопасность. 

2.3. Пропускной режим обучающихся 

2.3.1. Обучающиеся допускаются в здание учреждения в установленное распорядком 

время по спискам групп.  

2.3.2. Обучающиеся, прибывшие вне установленного времени, допускаются в 

учреждение с разрешения директора образовательной организации либо ответственного за 

пропускной пункт.  

2.3.3. Массовый пропуск обучающихся в здание образовательной организации 

осуществляется до начала занятий, после их окончания. 

2.3.4. В период проведения занятий обучающиеся допускаются в образовательную 

организацию и выходят с разрешения лица, на которое в соответствии с приказом директора 

возложена ответственность за безопасность. 

2.3.5. Члены кружков и других групп для проведения внеклассных и внеурочных 

мероприятий допускаются в образовательную организацию при предъявлении пропусков в 

соответствии с расписанием занятий или по спискам, заверенным директором или лицом, на 



которое в соответствии с приказом образовательной организации возложена ответственность 

за безопасность. 

2.3.6. Посещение кинотеатров, музеев, выставочных залов, библиотек и т. д. за 

пределами образовательной организации проводится в соответствии с планом 

воспитательной работы с разрешения родителей (законных представителей) обучающихся на 

основании приказа директора образовательной организации. 

2.3.7. Перемещение обучающихся во всех вышеперечисленных случаях возможно 

только в сопровождении педагогического работника. При его отсутствии пропуск и выход 

обучающимся из здания учреждения запрещается. 

2.3.8. Во время каникул обучающиеся допускаются в образовательную организацию 

согласно плану мероприятий, утвержденному директором образовательной организации. 

2.4. Пропускной режим родителей (законных представителей) обучающихся и 

иных посетителей 

2.4.1. Проход родителей (законных представителей) к администрации 

образовательной организации возможен по предварительной договоренности с самой 

администрацией, о чем сторож (охранник) образовательной организации должны быть 

проинформированы заранее. 

2.4.2. Незапланированный проход родителей (законных представителей) 

обучающихся и посетителей допустим только с разрешения директора образовательной 

организации либо лица, на которое в соответствии с приказом возложена ответственность за 

безопасность, и осуществляется после занятий, а в экстренных случаях – до занятий и во 

время перемен. 

2.4.3. При проведении массовых мероприятий, родительских собраний, семинаров и 

других мероприятий посетители и родители (законные представители) обучающихся 

допускаются в здание учреждения при предъявлении документа, удостоверяющего 

личность, по спискам посетителей, заверенным печатью и подписью директора учреждения. 

2.4.4. Посетители из числа родителей (законных представителей) обучающихся 

ожидают своих детей за пределами здания образовательной организации, на его территории 

либо в специально отведенных для этого местах ожидания. В отдельных случаях они могут 

находиться в здании образовательной организации в отведенном месте, в вестибюле с 

разрешения директора образовательной организации или лица, на которое в соответствии с 

приказом возложена ответственность за безопасность. 

2.4.5. Посетители, не связанные с образовательной деятельностью, посещающие 

образовательную организацию по служебной необходимости либо при проведении массовых 

мероприятий, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по 

согласованию с директором образовательной организации либо с лицом, на которое в 

соответствии с приказом образовательной организации возложена ответственность за 

безопасность. 

2.4.6. Проход родителей (законных представителей) и иных посетителей 

разрешается после предъявления документа, удостоверяющего личность, и сообщения, к 

кому они направляются. 

Регистрация посетителей и родителей (законных представителей) обучающихся в 

«Журнале регистрации посетителей в образовательной организации» при допуске в здание 

образовательной организации по документу, удостоверяющему личность, обязательна. 

2.4.7.  Документом, удостоверяющим личность, для прохода на территорию 

образовательной организации могут являться: 

 паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для иностранных 

граждан); 

 заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для 

иностранных граждан); 

 военный билет гражданина Российской Федерации; 

 удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана либо военнослужащего 

Вооруженных сил или иных государственных военизированных структур Российской 

Федерации; 



 водительское удостоверение гражданина Российской Федерации. 

2.4.8. Посетители, не желающие проходить регистрацию или не имеющие документа, 

удостоверяющего личность, с мотивированной ссылкой на Положение о пропускном и 

внутриобъектовом режимах, в образовательную организацию не допускаются. При 

необходимости им предоставляется возможность ознакомиться с копией данного Положения, 

находящейся на стационарном посту охраны. 

2.5. Пропускной режим сотрудников ремонтно-строительных организаций 

2.5.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются в 

помещения охранником образовательной организации (работником по обеспечению охраны 

образовательных организаций) по распоряжению директора образовательной организации 

или на основании заявок и согласованных списков. 

2.5.2.  Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного 

приказом директора представителя учреждения. 

2.5.3. В случае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода или 

отопительной системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные и 

нерабочие праздничные дни пропуск и выход работников аварийных служб, прибывших по 

вызову, осуществляется беспрепятственно в сопровождении работника учреждения или 

дежурного охранника. 

2.6. Пропускной режим сотрудников вышестоящих организаций и 

проверяющих лиц 

2.6.1. Лица, не связанные с образовательной деятельностью, посещающие 

образовательную организацию по служебной необходимости, пропускаются при 

предъявлении документа, удостоверяющего личность, с записью в «Журнале регистрации 

посетителей в образовательной организации».  

2.6.2. Правом беспрепятственного прохода на территорию и в здания учреждения 

при предъявлении ими служебного удостоверения пользуются представители прокуратуры и 

полиции. Инспекторы государственного и муниципального контроля (надзора) имеют право 

беспрепятственного прохода по предъявлении служебного удостоверения и решения 

контрольного (надзорного) органа о проведении контрольного (надзорного) мероприятия. 

Органы федеральной службы безопасности имеют право беспрепятственного прохода в 

случаях, установленных действующим законодательством. Свои полномочия органы 

федеральной службы безопасности подтверждают служебным удостоверением или 

нагрудным знаком (жетоном), позволяющим идентифицировать их личность. 

2.6.3. Должностные лица органов государственной власти допускаются в 

образовательную организацию на основании служебных документов и (или) удостоверений 

личности в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

2.6.4. О лицах, которые вправе беспрепятственно проходить на территорию и в 

здания образовательной организации охранник (работник по обеспечению охраны 

образовательных организаций) немедленно докладывает директору, а в его отсутствие – 

ответственному за безопасность. 

2.7. Пропускной режим для представителей средств массовой информации и 

иных лиц 

2.7.1. Проход и выход из здания учреждения представителей средств массовой 

информации осуществляется с письменного разрешения директора учреждения. 

2.7.2. Проход и выход из здания учреждения лиц, осуществляющих коммерческие и 

некоммерческие операции (презентации, распространение методических материалов, 

фотографирование и т. п.), осуществляется с письменного разрешения директора учреждения 

или его заместителей. 

3. ПОРЯДОК И ПРАВИЛА СОБЛЮДЕНИЯ ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО РЕЖИМА 

3.1. Общие требования 

3.1.1. В соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка находиться в 

здании образовательной организации разрешено лицам, категория которых определена на 

основании приказов по образовательной организации, отдельных списков или выданных им 

пропусков. 



3.1.2. В любое время в образовательной организации могут находиться директор 

образовательной организации, а также другие лица по письменному решению руководителя 

образовательной организации. 

3.1.3. В периоды подготовки и проведения массовых мероприятий приказом 

директора учреждения нахождение или перемещение по территории и зданию учреждения 

может быть ограничено. 

3.2. Правила соблюдения внутриобъектового режима 

3.2.1. В целях обеспечения пожарной безопасности обучающиеся, сотрудники, 

посетители обязаны соблюдать требования Инструкции о мерах пожарной безопасности в 

образовательной организации  и на ее территории. 

3.2.2. В помещениях и на территории образовательной организации запрещено: 

 нарушать установленные правила внутреннего распорядка дня образовательной 

организации; 

 нарушать правила противопожарной безопасности; 

 загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестничные 

площадки, подвальные и чердачные помещения строительными и другими материалами, 

предметами, которые затрудняют эвакуацию людей, материальных ценностей и препятствуют 

ликвидации возгораний, а также способствуют закладке взрывных устройств; 

 совершать действия, нарушающие установленные режимы функционирования 

инженерных средств защиты, технических средств охраны (систем охранных телевизионных, 

систем видеонаблюдения, систем контроля и управления доступом, систем охранной и 

тревожной сигнализации, систем связи и пр.); 

 находиться в состоянии алкогольного и наркотического опьянения, а также 

потреблять спиртосодержащую продукцию, наркотические и иные психотропные вещества; 

 курить, в том числе электронные сигареты; 

 проносить (ввозить) на территорию образовательной организации предметы, 

вещества и устройства согласно перечню, утвержденному директором образовательной 

организации; 

 выгуливать собак и других опасных животных; 

 осуществлять фото- и видеосъемку без письменного разрешения директора 

учреждения. 

3.2.3. В целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения 

противоправных действий работники, обучающиеся, их родители (законные представители) 

и посетители обязаны подчиняться требованиям дежурного сторожа, действия которого 

находятся в согласии с настоящим Положением и должностной инструкцией. 

3.3. Внутриобъектовый режим основных помещений 

3.3.1. По окончании рабочего дня все помещения проверяются на соответствие 

требованиям пожарной безопасности и закрываются ответственными работниками. 

3.3.2. Ключи от помещений выдаются (принимаются) в специально отведенном и 

оборудованном для хранения ключей месте. Выдача и прием ключей осуществляются 

дежурными сторожами. 

3.3.3. Ключи от запасных выходов (входов), чердачных, подвальных помещений 

хранятся у дежурного сторожа. 

3.4. Внутриобъектовый режим специальных помещений 

3.4.1. С целью обеспечения внутриобъектового режима ответственным работником 

определяется список специальных помещений (серверные, компьютерные классы, архив, 

музей, склады, подсобные помещения и др.) и устанавливается порядок доступа в них. 

3.4.2. Ключи от специальных помещений хранятся на посту охраны либо у 

работников учреждения, в обязанности которых входит их хранение. 

3.4.3. В случае сильной необходимости вскрытие специальных помещений 



осуществляется в присутствии дежурного сторожа и представителя администрации 

учреждения с составлением акта о вскрытии (далее – акт) в произвольной форме. 

3.5. Внутриобъектовый режим в условиях повышенной готовности и 

чрезвычайных ситуаций 

3.5.1. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций приказом 

директора учреждения нахождение или перемещение по территории и зданию учреждения 

может быть прекращено или ограничено. 

3.5.2. При обострении оперативной обстановки принимаются незамедлительные 

меры: 

 при внезапном нападении или возникновении массовых беспорядков в 

непосредственной близости от территории прекращается пропуск работников, 

обучающихся, посетителей на выход, организуется их размещение в безопасном 

месте или эвакуация в безопасное место; 

 в случае обнаружения взрывного устройства или подозрительного предмета на 

объекте проводится эвакуация, прекращается допуск всех лиц до прибытия 

специалистов по обезвреживанию взрывных устройств, аварийно-спасательных 

служб и иных структур; 

 при возгорании или разлитии сильнодействующих химических или ядовитых 

веществ прекращается допуск, осуществляется беспрепятственный выход и выезд 

до прибытия аварийно- спасательных служб, пожарной охраны, МЧС; 

 в случае срабатывания или отказа охранной сигнализации блокируется 

«сработавший» объект, усиливается бдительность, прекращается пропуск 

посетителей на вход и на выход до выяснения обстановки и причины 

срабатывания сигнализации. 

4. ПОРЯДОК ДОПУСКА НА ТЕРРИТОРИЮ ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ 

4.1. Допуск автотранспортных средств на территорию образовательной 

организации осуществляется с разрешения директора, лица, на которое в соответствии с 

приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность или 

дежурного администратора. 

4.2. При ввозе транспортных средств на территорию образовательной организации 

имущества (материальных ценностей) охранником (работником по обеспечению охраны 

образовательных организаций) осуществляется осмотр, исключающий ввоз запрещенных 

предметов. 

4.3. Транспортные средства централизованных перевозок допускаются на 

территорию образовательной организации на основании списков, заверенных директором. 

4.4. При обнаружении признаков неправомерного въезда на территорию 

образовательной организации или попытке выезда с ее территории (несоответствие 

документов на транспортное средство, несоответствие груза накладной или пропуску) к 

транспортному средству могут быть применены меры по ограничению движения 

автотранспорта до выяснения конкретных обстоятельств. 

4.5. При допуске на территорию образовательной организации транспортных 

средств охранник (работник по обеспечению охраны образовательных организаций) 

предупреждает водителя о соблюдении мер безопасности при движении по территории 

образовательной организации. 

4.6.  Движение транспортных средств по территории образовательной организации 

разрешается со скоростью не более 5 км/ч. Парковка транспортных средств, доставивших 

материальные ценности или продукты, осуществляется у запасного выхода с соблюдением 

всех мер безопасности и правил дорожного движения. 

4.7. Сведения о пересечении автотранспорта с указанием принадлежности, марки 

и типа автомобиля охранник образовательной организации (работник по обеспечению 

охраны образовательных организаций) заносит в «Журнал регистрации въезда и выезда 

автотранспорта на территорию образовательной организации». 

4.8.  В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в целях 

усиления мер безопасности приказом директора образовательной организации допуск 



транспортных средств на территорию  учреждения может ограничиваться. 

4.9. Пожарные машины, транспортные средства аварийных бригад и экстренной 

помощи допускаются на территорию образовательной организации беспрепятственно. В 

последующем, после ликвидации аварии (пожара, оказания медицинской помощи), в 

«Журнале регистрации въезда и выезда автотранспорта на территорию образовательной 

организации» осуществляется запись о фактическом времени въезда-выезда транспортных 

средств. 

4.10. Во всех случаях, не указанных в данном Положении либо вызывающих 

вопросы, касающиеся порядка допуска на территорию транспортных средств, сторож 

образовательной организации руководствуются указаниями директора образовательной 

организации или лица, на которое в соответствии с приказом образовательной организации 

возложена ответственность за безопасность. В этом случае полученные устные указания 

фиксируются в рабочем журнале объекта охраны. 

5. ПОРЯДОК ВНОСА (ВЫНОСА), ВВОЗА (ВЫВОЗА) МАТЕРИАЛЬНЫХ 

ЦЕННОСТЕЙ И ГРУЗОВ 
5.1. Имущество (материальные ценности) выносятся из здания образовательной 

организации на основании служебной записки, заверенной лицом, на которое в соответствии 

с приказом возложена ответственность за безопасность. 

5.2. Крупногабаритные предметы (ящики, коробки, ручная кладь и т.п.) проносятся 

в здание только после проведенного осмотра охранником образовательной организации 

(работником по обеспечению охраны образовательных организаций), исключающего вынос 

запрещенных предметов. 

5.3. В случае возникновения подозрений в попытке вноса (выноса) запрещенных 

предметов, а также выноса имущества (материальных ценностей) посетителями, в том числе 

обучающимися, с их согласия они могут быть подвергнуты внешнему техническому 

обследованию с применением стационарного или ручного металлодетектора или иных 

индикаторов технических средств охраны. 

5.4. Ручную кладь посетителей охранник образовательной организации (работник по 

обеспечению охраны образовательных организаций) проверяет с их добровольного согласия. 

В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых (выносимых) предметов 

охранник (работник по обеспечению охраны образовательных организаций) вызывает 

дежурного администратора и действует согласно требованиям своей должностной 

инструкции. 

5.5. Работники эксплуатационно-ремонтных подразделений административно-

хозяйственной части образовательной организации, осуществляющие обслуживание и 

текущий ремонт, имеют право на вынос (внос) инструментов, приборов, расходных 

материалов без специального разрешения. 

5.6. Внос (ввоз) материальных ценностей и грузов по устным распоряжениям или по 

недооформленным документам в общеобразовательную организацию строго запрещен. 

5.7. Материальные ценности сторонних предприятий и обслуживающих 

организаций вносятся (ввозятся) в образовательную организацию по заявкам от 

руководителей данных организаций, скрепленным их подписью и печатью, согласованным с 

ответственным за пропускной режим и завизированным директором образовательной 

организации. 

5.8.  Пакеты, бандероли, корреспонденция, поступающие почтовой связью, через 

службы курьерской доставки и т. д., принимаются в приемной и регистрируются в 

специальном журнале. О любых неожиданных доставках сообщается адресату или работникам 

администрации образовательной организации. В других случаях прием почтовых отправлений 

на хранение и дальнейшую передачу запрещается. 

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 
6.1. Сотрудники образовательной организации, виновные в нарушении требований 

настоящего Положения о пропускном и внутриобъектовом режимах (попытка пройти на 

территорию в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, без пропуска, по 

поддельному пропуску; передача пропуска другому лицу; невыполнение законных 



требований охранников образовательной организации (работников по обеспечению охраны 

образовательных организаций), уклонение от осмотра вещей; ввоз материальных ценностей 

без документов или по поддельным документам и т. п.), привлекаются к дисциплинарной 

ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 

и Правилами трудового распорядка. 

6.2. Обучающиеся старше 15 лет, виновные в нарушении настоящего Положения, 

могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности. 

6.3.  Лицо, нарушающее внутриобъектовый и (или) пропускной режимы, может 

быть задержано охранником образовательной организации (работником по обеспечению 

охраны образовательных организаций) на месте правонарушения и должно быть 

незамедлительно передано в полицию. 

6.4. Нарушение внутриобъектового и пропускного режимов влечёт 

административную ответственность в соответствии с законодательством РФ. (Приказ от 

04.08.2026 № 258 ОД). 

 

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
7.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом 

образовательной организации, утверждается (вводится в действие) приказом директора 

образовательной организации. 

7.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются 

в письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской 

Федерации. 

7.3. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к 

Положению принимаются в порядке, предусмотренном п. 7.1 настоящего Положения. 

7.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов 

и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 
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Приложение № 1 

к ПОЛОЖЕНИЮ о пропускном и внутриобъектовом  

режиме в МБУ ДО г. Мурманска  

«Центр патриотического воспитания «Юная Гвардия» 

 

Порядок 

выявления и предотвращения несанкционированного проноса (провоза) 

и предупреждения применения МБУ ДО г. Мурманска «ЦПВ «Юная 

Гвардия» токсичных химикатов, отравляющих веществ и патогенных 

биологических агентов 

 

I. Общие требования к действиям работников по выявлению и 

предотвращению несанкционированного проноса (провоза) и по 

предупреждению применения на объекте токсичных химикатов, 

отравляющих веществ и патогенных биологических агентов, в том числе 

при их получении с использованием почтовых отправлений. 

1.1 Ежедневно тщательно осматривать свои рабочие места на предмет 

обнаружения подозрительных предметов, а также обращать внимание на 

подозрительных лиц. 

1.2. При обнаружении на объекте посторонних предметов не подходить к ним 

и не пытаться осмотреть их, а немедленно доложить администрации 

учреждения. 

1.3. Незамедлительно сообщить директору об обнаружении неисправности 

систем видеонаблюдения, средств оповещения и связи, а также технических 

средств охраны объекта. 

1.4. Не разглашать информацию об особенностях охраны объекта, а также 

функционирования технических средств охраны, средств оповещения, 

сигнализации и связи. 

1.5. Незамедлительно сообщать администрации учреждения о лицах, 

проявляющих интерес к планам и системам охраны объекта. 

II. Организация санкционированного допуска МБУ ДО г. Мурманска 

«ЦПВ «Юная Гвардия» (и территорию) автотранспортных средств. 

2.1. Допуск автотранспортных средств на территорию образовательной 



организации осуществляется с разрешения директора или лица, на которое в 

соответствии с приказом образовательной организации возложена 

ответственность за безопасность. 

2.2. При ввозе автотранспортом на территорию образовательной организации 

имущества (материальных ценностей) работником, находящимся на посту 

охраны, осуществляется осмотр, исключающий ввоз запрещенных предметов. 

2.3. Движение автотранспорта по территории образовательной организации 

разрешается со скоростью не более 5 км/ч. Парковка автомашин, доставивших 

материальные ценности, осуществляется у запасного выхода с соблюдением 

всех мер безопасности и правил дорожного движения. При допуске на 

территорию учреждения автотранспортных средств работник охраны 

предупреждает водителя о соблюдении мер безопасности при движении по 

территории образовательной организации. 

2.4. Допуск без ограничений на территорию учреждения разрешается 

автотранспорту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, 

пожарной охраны, управления ГО и ЧС, управления внутренних дел при 

вызове их администрацией образовательного учреждения. 

2.5. Стоянка (парковка) личного транспорта на территории учреждения 

запрещена. 

2.6. Транспорт мусороуборочной компании допускается на территорию 

учреждения после его проверки через центральные ворота два раза в месяц (01 

и 15 числа) до 09.00 часов. 

III. Действия руководителя при возникновении (угрозе возникновения) 

террористического акта с использованием опасных химических веществ, 

опасных биологических веществ, в том числе с использованием почтовых 

отправлений. 

3.1. Первыми признаками применения опасных химических веществ 

являются: 

- разлив неизвестной жидкости на поверхности; 

- появление капель, дымов и туманов неизвестного происхождения; 

- специфические посторонние запахи; 

- крики о помощи, возникшая паника, начальные симптомы поражения; 

- показания приборов химической разведки и контроля (при их наличии). 

3.2. При получении информации о совершении террористического акта на 

территории объекта (в помещении) с применением химически опасных 

веществ, биологических веществ, в том числе с использованием почтовых 

отправлений руководитель объекта обязан: 

- оценить обстановку и полученную информацию; 

- информировать дежурную часть о месте и характеристике обнаружения 

признаков террористической угрозы химического или биологического 

происхождения; 

- оповестить посетителей, персонал объекта, сообщить маршрут выхода в 

безопасное место; 



- принять меры к отключению вентиляции, кондиционеров, закрытию 

форточек, окон, дверей, отключению электронагревательных и бытовых 

приборов; 

- обеспечить подготовку воды, 2 % раствора питьевой соды в случае 

выброса химических веществ, йодистого препарата (раствор йода) - в случае 

радиоактивного загрязнения; 

- организовать выдачу противогазов (при наличии), простейших средств 

защиты дыхания (ватномарлевые повязки, платки, шарфы, изделия из тканей, 

предварительно смоченные содовым раствором или водой); 

- исключить допуск в очаг потенциального заражения (загрязнения) 

посторонних лиц; 

- ограничить передвижение сотрудников учреждения (организации) внутри 

объекта; 

- распорядиться о составлении списка лиц, контактировавших с 

неизвестной субстанцией (веществом); 

- запретить выход сотрудников и посетителей, контактировавших с 

неизвестной субстанцией (веществом) за пределы учреждения (организации); 

- обеспечить допуск прибывших формирований МВД, МЧС и других 

заинтересованных организаций для выполнения задач по предназначению, а 

также учреждений Роспотребнадзора для отбора подозрительного материала 

на исследование и выполнения других противоэпидемиологических 

мероприятий; 

- организовать до прибытия представителей МВД оцепление места 

обнаружения подозрительного предмета; 

- обеспечить выполнение всех рекомендаций и требований прибывших 

сотрудников служб. 

IV. Действия работников при возникновении (угрозе возникновения) 

террористического акта с использованием опасных химических веществ. 

4.1. Услышав информацию об аварии или применении опасных химических 

веществ, передаваемую по радио (телевидению), через подвижные и 

громкоговорящие средства или другими способами, необходимо непременно 

отключить электронагревательные и бытовые приборы, быстро, но без паники, 

выйти и вывести детей в указанном в информации направлении или в сторону, 

перпендикулярную направлению ветра, желательно на хорошо 

проветриваемый участок, где необходимо находиться до получения 

дальнейших распоряжений. При этом для защиты органов дыхания можно 

использовать подручные средства: ватно-марлевые повязки, платки, шарфы, 

изделия из тканей, предварительно смоченные водой. 

4.2. Если нет возможности быстро выйти из зоны заражения, нужно 

немедленно укрыться в помещении и загерметизировать его. 

4.3. Важно помнить, что опасные химические вещества, которые тяжелее 

воздуха (хлор, фосген и др.), будут проникать в нижние этажи зданий и 

подвальные помещения, в низины и овраги, а опасные химические вещества, 

которые легче воздуха (аммиак), наоборот, будут заполнять более высокие 



места. 

4.4. При движении на зараженной местности необходимо строго соблюдать 

следующие правила: 

- двигаться быстро, но не бежать и не поднимать пыль; 

- не прислоняться к зданиям и не касаться окружающих предметов; 

- не наступать, на встречающиеся, на пути капли жидкости или 

порошкообразные россыпи неизвестных веществ; 

- не снимать средства индивидуальной защиты до особого распоряжения; 

- при обнаружении капель химических веществ на коже, одежде, обуви 

снять их тампоном из бумаги, ветоши или носовым платком; 

- по возможности оказать необходимую помощь пострадавшим, не 

способным двигаться самостоятельно; 

- после выхода из зоны поражения необходимо снять верхнюю одежду и 

оставить её на улице, принять душ с мылом, тщательно промыть глаза и 

прополоскать рот. 

4.5. При получении незначительных поражений (кашель, тошнота, другие 

подобные симптомы) должны быть исключены любые физические нагрузки. 

Необходимо принять обильное тёплое питье (чай, молоко) и обратиться к 

медицинскому работнику или в ближайшее медицинское учреждение для 

определения степени поражения и проведения профилактических и лечебных 

мероприятий. 

V. Действия работников при возникновении (угрозе возникновения) 

террористического акта с использованием опасных 

биологических веществ. 

5.1. Основными видами опасных биологических веществ, которые могут быть 

применены в террористических целях, являются патогенные микроорганизмы 

(бактерии, вирусы, грибы) и продукты их жизнедеятельности (токсины). К 

указанным опасным биологическим веществам относятся возбудители чумы, 

натуральной оспы, сибирской язвы, холеры, жёлтой лихорадки, ботулизма и 

другие. 

5.2. Поражение людей опасными биологическими веществами может 

происходить при попадании их через органы дыхания, желудочно-кишечный 

тракт, слизистые оболочки (рта, носа, глаз), повреждённые кожные покровы. 

5.3. Меры защиты от поражения опасными биологическими веществами: 

- для защиты органов дыхания необходимо использовать ватно-марлевые 

повязки, респираторы и противогазы; 

- для защиты желудочно-кишечного тракта необходимо употреблять 

только кипячёную или бутилированную воду; 

- соблюдать элементарные правила личной гигиены, пищу необходимо 

принимать только после термической обработки в местах, где исключено 

наличие опасных биологических веществ. 

5.4. В случае появления признаков поражения опасными биологическими 

веществами (повышение температуры, слабость, расстройство со стороны 



органов пищеварения, головная боль, появление сыпи на слизистых оболочках 

и кожном покрове) необходимо немедленно сообщить в ближайшее 

медицинское учреждение. 

VI. Порядок действий при обнаружении почтовых отправлений с 

неизвестным содержимым. 

6.1. Основными характерными признаками «подозрительных» писем 

(бандеролей) указывающих на угрозу (предпосылки) возникновения 

террористического акта биологического, радиационного и химического 

происхождения, являются: 

- неожиданный для учреждения адресат; 

- оформление детским почерком почтового отправления с адресатом в 

государственный орган исполнительной власти; 

- письмо (бандероль) адресовано сотруднику, уже не работающему в 

данном учреждении, или имеются еще какие-либо неточности в адресе; 

- письмо (бандероль) не имеет обратного адреса или имеет неправильный 

обратный адрес; 

- почтовая марка на конверте не соответствует городу (государству) в 

обратном адресе; 

- письмо (бандероль) помечено ограничениями типа «Лично» и 

«Конфиденциально»; 

- конверт (упаковка бандероли) необычен по форме, весу, размеру, неровен 

по бокам и т.д.; 

- конверт (упаковка бандероли) имеет странный запах или цвет, в нем 

прощупываются посторонние вложения; 

- визуальное (при «просвете» письма с использованием яркого источника 

света: солнечный свет, лампа, пр.) или тактильное (на ощупь без вскрытия 

конверта) определение наличия в «подозрительном» письме, 

порошкообразного вещества; 

6.2. Работник, осуществляющий работу с почтовыми отправлениями при 

получении письма (бандероли) с подозрительными признаками должен: 

- не вскрывать конверт (бандероль); 

- положить его в пластиковый пакет, а в другой пластиковый пакет 

лежащие в непосредственной близости с письмом (бандеролью) предметы; 

- при повреждении конверта или вскрытии его и просыпании на стол (пол) 

находящегося в нем порошкообразного вещества, положить конверт на 

просыпанное вещество и накрыть его пластиковым пакетом; 

- убедиться, что «подозрительная» или поврежденная почта отделена от 

других писем и бандеролей и ближайшая к ней поверхность ограничена; 

- вымыть руки водой с мылом и убедиться, что все, кто трогал 

«подозрительное» письмо (бандероль), также вымыли руки водой с мылом; 

- незамедлительно доложить о факте получения «подозрительного» письма 

(бандероли) руководителю учреждения (организации) и в дальнейшем 

действовать по его указанию. 
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Перечень предметов и веществ, 

запрещенных к проносу (провозу) и применению в МБУ ДО г. 

Мурманска «ЦПВ «Юная Гвардия» 

 

1. Оружие любого типа, в том числе травматическое, газовое, 

пневматическое, сигнальное, электрическое и конструктивно сходные с 

оружием изделия, и их составные части, в том числе самообороны, 

боеприпасы, составные части огнестрельного оружия, спецсредства (кроме 

лиц, которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение 

табельного оружия и специальных средств): 

- предметы, имеющие отдельные конструктивные элементы и механизмы 

или внешние признаки, свойственные огнестрельному оружию, но не 

предназначенные для поражения цели (строительные инструменты, сигнальные 

устройства); 

- оружие и предметы, поражающее действие которых основано на 

использовании радиоактивного излучения и биологического воздействия 

(источники ионизирующих излучений, радиоактивные и делящиеся 

материалы, токсичные химические вещества, аварийно- химически опасные 

вещества, химические реактивы и средства бытовой химии); 

- предметы, поражающее действие которых основано на использовании 

электромагнитного, светового, теплового, инфразвукового или ультразвукового 

излучения; 

- боеприпасы к оружию и составные части к нему, снаряды, стрелы; 

- предметы, имитирующие вышеперечисленные виды оружия. 

 

2. Колющее, режущее, рубящее, ударно-раздробляющее, 

метательные предметы, промышленные инструменты, ножи, иное 

холодное оружие, в том числе холодное оружие, являющееся элементом 

военной формы одежды (кортик),  в том числе: 



- ножи всех видов, станки для бритья или лезвия, луки, арбалеты; 

- рогатки, топоры, сабли, мечи, медицинские скальпели всех видов, стрелы 

и дротики, гарпуны и копья; 

- ледорубы, металлические звезды, булавы, дубинки, кастеты; 

- промышленные устройства для забивания гвоздей и крепления болтов, 

промышленные инструменты, которые используются как колющее или 

режущие  предметы  (за  исключением  случаев  использования  в  учебно-

воспитательном процессе, промышленных и хозяйственных целях организации 

образования); 

- медицинские шприцы и иглы (при отсутствии заключения врача). 

3. Боеприпасы, взрывчатые и легковоспламеняющиеся вещества, 

химические и ядовитые вещества, предметы, которые могут быть 

использованы для изготовления пиротехнических изделий или дымов, 

воспламеняющиеся твердые вещества и иные химические материалы, 

включая легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, горючие газы, 

окисляющие вещества и органические перекиси в том числе: 

- копии или имитаторы взрывчатых веществ или устройств, аэрозольные 

баллончики, сжатые и сжиженные газы, аэрозольные краски, скипидар; 

- огнеопасные и пиротехнические вещества и изделия, включая сигнальные 

ракеты, файеры, петарды, газовые баллоны и предметы, которые могут быть 

использованы для изготовления пиротехнических изделий или дымов; 

- фейерверки, осветительные ракеты в любой форме, пиротехнические 

средства (бенгальские огни, хлопушки, салюты); 

- устройства и изделия, в том числе самодельного изготовления, не 

являющиеся пиротехникой, применяющиеся для разбрасывания, распыления 

различных материалов и веществ (в том числе пневмохлопушки) и иные 

изделия, предметы, в том числе самодельного изготовления, использование 

которых может привести к травмам, воспламенению или задымлению; 

- спички, зажигалки; 

- газовые баллончики, содержащие отравляющие и лакриматорные 

вещества (слезоточивые, перцовые); 

- наркотические, психотропные, токсические вещества, их прекурсоры, в 

том числе в виде лекарственных средств, а также инъекционные препараты; 

- алкогольные напитки всех видов, энергетические напитки; 

- табачные изделия, в том числе изделия с нагреваемым табаком, табак для 

кальяна, кальянной смеси, системы для нагрева табака, электронные 

устройства, нагревающие жидкость, включая вейпы. 

4. Пропагандистские материалы экстремистского характера. 

5.  Другие вещества и предметы, представляющие опасность, а 

также запрещенные к обороту на территории Российской Федерации. Любые 

предметы, внешне напоминающие запрещённые предметы или их копии и 

аналоги в соответствии с перечнем. 
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